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HỆ THỐNG
THÔNG TIN ĐÁNH GIÁ VÀ XẾP HẠNG CHUYỂN ĐỔI SỐ (DTI) 

TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG
DÀNH CHO ĐƠN VỊ TỰ ĐÁNH GIÁ


[bookmark: _Toc122597057]QUY TRÌNH ĐÁNH GIÁ
Quy trình đánh giá sẽ bao gồm 2 bước chính:
· Bước 1: Chuyên viên phụ trách thực hiện tự đánh giá bộ tiêu chí với tài khoản được phân quyền tự đánh giá. Sau khi hoàn tất tự đánh giá, chuyên viên thực hiện gửi kết quả đến lãnh đạo phê duyệt.
· Bước 2: Lãnh đạo xem xét nội dung tự đánh giá của chuyên viên, thực hiện duyệt để gửi kết quả tự đánh giá của đơn vị lên cấp thẩm định.
1. Chuyên viên thực hiện tự đánh giá
1.1. Đăng nhập hệ thống
· Bước 1: Truy cập hệ thống theo đường link: https://dti.hoabinh.gov.vn/admin/Auth/Index để tiến hành đăng nhập.

[image: A screenshot of a login box

Description automatically generated]
HƯỚNG DẪN ĐỔI MẬT KHẨU SAU LẦN ĐĂNG NHẬP ĐẦU TIÊN
· Bước 1: Chọn vào tài khoản nằm ở góc trái trên cùng màn hình.[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
· Bước 2: Chọn vào mục “Mật khẩu” sau đó nhập Mật khẩu cũ và Mật khẩu mới để tiến hành đổi mật khẩu.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]

1.2. Chọn nhóm tiêu chí cần đánh giá
Sau khi đăng nhập, chuyên viên vào mục “Đánh giá” hệ thống sẽ hiển thị danh sách các nhóm tiêu chí thuộc bộ tiêu chí đó. 
[image: A blue rectangle with white text

Description automatically generated]
Danh sách nhóm tiêu chí sẽ bao gồm các thông tin cần thiết như tên lĩnh vực, số tiêu chí đã đánh giá, điểm tối đa, điểm tự đánh giá và điểm thẩm định (nếu có).
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
1.3. Thực hiện Tự đánh giá
· Bước 1: Thực hiện nhập “Bộ tiêu chí chung”, là bộ thông tin chung dùng để nhập số liệu kê khai cho các tiêu chí của các lĩnh vực Nhận thức số, Thể chế số,…. Ví dụ thông tin chung “Số lượng công chức của xã, phường, thị trấn hiện có” sẽ được sử dụng cho tiêu chí nào cần nhập số lượng của công chức của Xã/Phường hiện có.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
· Bước 2: Thực hiện nhập/chọn dữ liệu vào các trường dữ liệu của các nhóm tiêu chí còn lại, thêm ghi chú, tài liệu kiểm chứng (nếu có) bằng cách chọn nút “Tệp đính kèm” hoặc nút “Tài liệu lưu trữ” để chọn tài liệu từ kho và có thể xem trước file vừa gửi.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
Đối với những tài liệu phải gửi lặp lại nhiều lần, hệ thống cung cấp kho lưu trữ tài liệu, cán bộ vào mục “Quản lý tài liệu” [image: A screenshot of a phone

Description automatically generated]. Sau đó chọn “Thêm mới” để thêm mới tài liệu. 
[image: A screenshot of a chat

Description automatically generated]
Sau đó, cán bộ vào đánh giá và chọn tài liệu từ “Tài liệu lưu trữ” rồi tiến hành chọn Tài liệu từ kho [image: A screenshot of a computer

Description automatically generated] 
· Bước 3: Bấm nút “Lưu” để lưu lại dữ liệu vừa nhập. Bên cạnh đó, hệ thống cũng sẽ tự động tính và hiển thị điểm đánh giá ở cột “Đ.Tự đánh giá”
1.4. Gửi đánh giá
· Bước 1: Sau khi hoàn thành đánh giá, bấm “Trở về” để tiến hành gửi báo cáo, chọn nút “Gửi báo cáo” để có thể gửi đánh giá đến lãnh đạo đơn vị.
[image: A close up of a screen
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· Bước 2: Nhấn “OK” để xác nhận gửi báo cáo.
[image: ]


Lưu ý: Trường hợp chuyên viên chưa thực hiện đầy đủ các nội dung, hệ thống sẽ hiển thị cảnh báo như sau. Chuyên viên kiểm tra lại nội dung tự đánh giá để hoàn thành các mục còn thiếu. Nếu bỏ trống các mục đó thì hệ thống sẽ tự tính điểm bằng 0.
[image: A close-up of a text
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1.5. Xuất báo cáo
Để xuất báo cáo chi tiết, cán bộ chọn vào mục “Đánh giá” sau đó chọn nút “Xuất báo cáo” để tải xuống báo cáo chi tiết.
[image: A white background with black text

Description automatically generated]

2. [bookmark: _Toc122597059]Lãnh đạo duyệt đánh giá
2.1. Đăng nhập hệ thống
· Bước 1: Truy cập hệ thống theo đường link: https://dti.hoabinh.gov.vn/admin/Auth/Index để tiến hành đăng nhập.
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
2.2. Chọn nhóm tiêu chí cần duyệt
· Bước 1: Hệ thống sẽ hiển thị danh sách các nhóm tiêu chí thuộc bộ tiêu chí đó. Danh sách nhóm tiêu chí sẽ bao gồm tên lĩnh vực, điểm tối đa của từng lĩnh vực, điểm tự đánh giá và điểm thẩm định (nếu có).
[image: A screenshot of a computer

Description automatically generated]
2.3. Xem và kiểm tra lại đánh giá
· Bước 1: Nhấn vào tên nhóm tiêu chí cần xem đánh giá để mở trang đánh giá.
[image: A screenshot of a computer
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· Bước 2: Hệ thống sẽ hiển thị kết quả đánh giá chi tiết của nhóm tiêu chí đó và kết quả thẩm định (nếu có).
2.4. Duyệt đánh giá
· Bước 1: Sau khi kiểm tra đánh giá, lãnh đạo chọn nút “Trở về” để quay lại trang danh sách lĩnh vực để tiếp tục các bước tiếp theo.
[image: A screenshot of a phone
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· Bước 2: 
+ Trường hợp 1: Nội dung đánh giá đã hoàn chỉnh, lãnh đạo chọn nút “Duyệt đánh giá” để hoàn tất gửi kết quả tự đánh giá lên thẩm định.
[image: A white background with a black line

Description automatically generated with medium confidence]
Lưu ý: 
· Khi lãnh đạo đã “Duyệt đánh giá” để gửi lên thẩm định thì sẽ không được trả lại nữa. Chỉ khi tài khoản thẩm định tạo một đợt đánh giá bổ sung để các đơn vị đánh giá lại thì các đơn vị mới có thể đánh giá lại vậy nên các lãnh đạo đơn vị lưu ý rà soát kĩ lại phiếu đánh giá trước khi nộp lên thẩm định.
· Trong trường hợp đã gửi lên thẩm định và báo cáo chưa được Duyệt thẩm định nhưng cần đánh giá lại, lãnh đạo chọn nút “Yêu cầu đánh giá lại” [image: A yellow sign with black text

Description automatically generated] để được duyệt đánh giá lại trong đợt bổ sung. Đợt bổ sung sẽ được tiến hành sau khi kết thúc đợt đánh giá chính thức và được sự đồng ý của bên thẩm định. 
· Sau khi tài khoản thẩm định tiến hành đánh giá lại đối với các đơn vị được yêu cầu, lãnh đạo của đơn vị tiến hành “Trả lại chuyên viên” để chuyên viên đánh giá lại báo cáo.
+ Trường hợp 2: Nội dung đánh giá chưa đạt, cần thực hiện rà soát lại, lãnh đạo chọn nút “Trả lại chuyên viên”, nhập nội dung yêu cầu thực hiện. Cuối cùng nhấn “Đồng ý” để hoàn tất trả lại đánh giá cho chuyên viên thực hiện lại.
[image: A screenshot of a chat

Description automatically generated]
2.5. Xuất báo cáo
Để xuất báo cáo chi tiết, cán bộ chọn vào mục “Duyệt đánh giá” sau đó chọn nút “Xuất báo cáo” để tải xuống báo cáo chi tiết.
[image: A white rectangular object with a black line

Description automatically generated with medium confidence]
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